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Sukladno tlanku 15. Zakona o iavnoj nabavi (,,Narodne Novine" broj: 1?0/1.6), dlanka 58. Zakona
o zdravswenoj zastiti (,,Narodne Novine" broj: 150/08, 77/70,739/70,22/7t,84/7t,72/72,
35/L2,70/72, 744/72, 759/73, 22/74, 754/14, 70/76) i ilanka 14. Statuta Doma zdravlia
Gospii, Upravno vijete na24. redovitoj sjednici odrZanoj 28. lipnja 2017. godine donosi slijede6i

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAM JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA, USLUGA I MDOVA

OPEE ODREDBE

ilanak 1.

(1) U svrhu poStivania osnovnih naiela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proraiunskih sredstava, ovim se Naputkom ureduje postupak koji prethodi
swaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i/ili usluga, procijeniene vrijednosti
do 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova
za koje sukladno odredbama Zakona o iavnoj nabavi (u dalinlem tekstu: ZOJN), ne postoji
obveza provedbe postupaka.javne nabave.

(2J U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga osim ovog Pravilnika, obveznoje
primieniivati idruge vaZede zakonske ipodzakonske akte, kao iinterne akte, a koji se

odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim
odnosima, Zakon o prostornom ureclenju i gradnji, i dr.).

(3J Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Doma zdravlja
Gospid (u nastavku: DZ Gospii) izuzev predmeta nabave procjen.lene vrijednosti manje
od 20.000,00 kuna.

SPREtAVAN| E SUKOBA TNTERESA

elanak 2.

(1) O sukobu interesa na odgovarajuii nadin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

POKRETANJE POSTUPKA

flanak 3.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provode ovla5teni predstavnici
(najmanie triJ naruiitelja koje imenuje odgovorna osoba narutitelja internim aktom, te
odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.

(2) 0bveze i ovlasti ovlaitenih predstavnika naruiitelja su:
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- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvieta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadrZala dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnifhh
specifikacija, ponudbenih tro5kovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu
nabavu,

- provedba postupka iednostavne nabave: slanje i objava Poziva za dostavu ponuda na
web stranici naruiitelja, otvaranje pristiglih ponuda, sastavlianje zapisnika o
owaraniu ponuda, pregled i ocjena ponuda, odabir naipovol.inije ponude sukladno
uvietima propisanim dokumentaci,om/uputama za prikupljanje ponuda, sastavljanie
zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, rangiranle ponuda sukladno kriteriju za odabir
ponuda, odabir najpovolinije ponude sukladno kriteriiu za odabir i uvjetima
propisanim dokumentacijom/uputama za prikuplianje ponuda ili poni5tenje
postupka.

(3J Rok za dostavu ponude ne smiie biti duZi od osam (8) dana od dana upuiivanja poziva.

(4) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1J pristigla ponuda koja udovoljava svim traienim
uvietima narutitelja.

NABAVA ROBA, USLUGA I RADOVA PROCI'ENJENE VRUEDNOSTI DO 2O,OOO,OO KUNA

elanak 4,

(1J Za nabavu roba, usluga i radova do 20.000,00 kn (bez PDV-aJ Naruiitelj ie uputiti najmanje
ledan (1) Poziv na dostaw ponude.

(2) Za nabaw rob4 usluga i radova iz stavka 1. ovoga dlanka Naruiiteli izdaje narudZbenicu
osim u posebnim sluiajevima kada se nabavliaiu intelektualne i osobne usluge [pr: izvotlenje
radova, prolektiranie i struEni nadzor nad izvodenjem radova i sl.), kao i kod stjecanja
nefinancijske imovine.

(3J NarudZbenicu potpisuje odgovorna osoba Narufitel,a.

(4) Nabavu iz stavka 1. ovoga dlanak provodi ustroiswena jedinica Naruiitelja, Odslek
ekonomsko-financiiskih poslova i nabave, koja o istom vodi evidenciju. Evidenciia sadrZi
najmanje odredbe o nazivu ugovornih strana, predmetu nabave i ugovornu ciienu. Ista se
obiavliuie na internetskim starnicama Naruiitelja i aZurira kvartalno.

NABAVA ROBA USLUGA I RADOVA PROCI'ENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ItI VECE OD

2O.OOO,OO KN DO 2OO,OOO,OO KN ZA ROBU I USLUGE ODNOSNO SOO,OOO,OO KN ZA RADOVE

elanak 5.

[1J Za nabavu roba i usluga procjenjene vrijednosti .iednake ili veie od 20.000,00 kn do
200.000,00 kn fbez PDV-a) Naruliteli ie, u svrhu ispitivanja triista, uputiti najmanje tri [3J
Poziva na dostavu ponuda.



(2) Za nabavu radova procjenjene vrijednosti iednake ilive6e od 20.000,00 kn do s00.000,00 krl
fbez PDV-a) Narutitelj ie, u svrhu ispitivania triista, uputiti najmanje tri (3J poziva na
dostavu ponuda.

(3) Narutiteli pridrZava pravo uputiti ,edan [1) poziv na dostavu ponuda za nabave iz stavka f. i
2. ovog dlanka u posebnim sluiajevima i okolnostima, ovisno o prirodi predmeta nabave i
razini trii5nog natjecanja kao i onda kada ie to nuino zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane
dogatlajima koje Naruiiteli nije mogao predvidjeti.

(4J lznimno od stavka 1. ovog ilanka, Naruiitelj moze u posebnim situacijama nabaviti robu,
usluge i radove izravnom kupnjom, bez prethodno poslanog poziva na dostavu ponude (npr:
izravnom kupnjom u prodavaonicama i sl.).

(51 U odluci o poietku postupka obvezno se navodi sklapa li se ugovor ili izdaie li se
narudZbenica.

(6) Ustrojswena jedinica Narutitelja, 0dsjek ekonomsko-financijskih poslova i nabave, o istom
vodi evidenciju. Evidencija sadrzi najmanje odredbe o nazilu ugovornih strana, predmetu
nabave i ugovornu ci.ienu. Ista se objavljuie na internetskim starnicama Naruiitelia i aiurira
kvartalno.

(7J Ugovori sklopljeni za nabal'u iz stavka 1. ovoga ilanka ne evidentiraju se u Registru ugovora
o lavnoj nabavi i okvirnih sporazuma sukladno Elanku 21. stavku 3. ZOjN-a.

elanak 7.

[1J Radi provodenja nabave iz Elanka 6. stavak 7. i 2. ovoga Naputka odgovorna osoba
Narufitelia donosi Odluku o poCetku postupka (Obrazac ll.), koja obvezno sadrZi
slijedeie podatke:

- naziva predmeta nabave,

- rednog broja predmeta nabave u Planu nabave,

- procijenjenu vrijednosti predmeta nabave,

- m.iesto i rok ispunienja, kao i ostale uvjete bitne za nabavu,

- navod o tome koliko je gospodarskih subiekata potrebno pozvati za dostavu ponuda
odnosno da li ie potrebo ob,aviti poziv za dostavu ponuda u dnevnom tisku ili na
internet staranicama Naruiitelja,

- navod o tome sklapa li se ugovor ili se izdaje narudZbenica,

- navod o osobama koje provode nabavu i koje su obvezne potpisati Izjavu o
sprelavanju sukoba interesa iz ilanka 13. Z0fN-a,

- navod o tome da se ugovor izuzet od primjene ZOIN-a ne ob,avliuje u Elektroniikom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske sijedom Elanka 60. stavka 6. ZO.IN-a, ali
se obiavljuje na internetskim stranicam Naruditelja: http//dzgospic.hr.

POZIV NA DOSTAVU PONUDA

3



elanak 8,

(1) Ponude se prikupliaju putem Poziva no dostovu ponuda .obrazac poziva na dostavu
ponuda nalazi se u prilogu ovog Pravilnika (Obrazoc I).

(z) Poziv za dostavu ponuda mora sadriavati: naziv i sjediSte iavnog naruaitelja, opis
predmeta nabave i tehniike specifikacije, procijen.ienu vri.iednost nabave, kriterij za
odabir ponude, uviete i zahtjeve koje ponuditelii trebaju ispuniti, rok za dostavu ponude
[datum i vrijemeJ, naEin dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude dostavljaju,
internetsku adresu ili adresu na koji se moie preuzeti dodatna dokumentacija ako je
potrebno, kontakt osobu, broi telefona iadresu elektroniike poste, datum objave poziva
na internetskim stranicama.

(3) Poziv za dostavu ponude NaruEitelj moie prilagodavati pojedinom postupku nabave, te
nadopuniti isti projektnom dokumentacijom, uzorcima, nacrtima, modelimi isl., a u cilju
sto todnijeg odreclivanja predmeta nabave i zaprimanja 5to kvalitetnijih ponuda

(4) Pored podataka navedenih u pozivu na dostavu ponude, Narulitel.i moze od gospodarskih
subjekata traiiti da dostave i drugu dokumentaciju (fotografije, prospekte, potvrde,
dozvole i sl.] ovisno o predmetu nabave.

(5) u Pozivu na dostavu ponuda obvezatno se navode zahtjevi vezani uz dostavu dokaza o
nepostojaniu obveznih razloga za iskljudenje ponuditelja sukladno Ilanku 67. zo]N-a te
dokazi o pravnoj i poslovnoj sposobnosti iz dlanka 70. ZolN-a, a po potrebi i iz dtanka 71.
Zo.fN-a, dokazi o financijskoj sposobnosti iz ilanka 72. zolN-a i dokaz o tehnitkoi i
strulnoj sposobnosti iz tlankaTZ. ZOJN-a.

(6) Poziv na dostavu ponuda Narutitelj dostavlja na adrese gospodarskih subjekata i/ili ga
objavljuie u dnevnom tisku i na interenetskim stranicama Narutitelia. Upuiuje se na
nacin koli omoguiuje dokazivanje da ie isti zaprimrien od strane gospodarskog subjekta
(dostavnica povratnica, izvieS6e o uspjeSnom slanju telefaxom, powrda e_mail i sl.)

ROKZA DOSTAW PONUDA

elanak 9.

(1) Rok za dostavu ponuda odreduje Naruditelj u pozivu na dostavu ponuda u svakom
konkretnom slulaju uzimaju6i u obzir slozenost predmeta nabave, a n" drlli od osam (gJ
dana.

(2] Rokovi za dostavu ponuda odrecluju se na natin da se utvrdi toian datum i vriieme do
kojeg gospodarski subjekti mogu pravodobno dostaviti svoje ponud e.

etanak 10.

(1) Gospodarski subiekti podnose svoie ponude na natin i u rokovima kako je propisao
Naruaiteli za svaki pojedini postupak nabave, u skladu sa ovim pravilnikom, i to na
obrazcu Ponudbenog lista, dostavljenom od strane Narutitelja {obrazac 2J. Naruiitelj
moZe prilagodavati navedeni obrazac pojedinom postupku nabave.
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(2) Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda evidentira se kod narutitelia

kao zakainjela ponuda, obiljelava se kao zakainiela te neotvorena waia po5iliatelju bez

odgode.

(3J Do trenutka javnog otvarania ponuda nije dopuSteno davanje informacija o zaprimljenim
ponudama.

OTVARANJE, PREGLED I ANALIZA PONUDA

Clanak 11.

[1) Ovla3teni predstavnici Naruiitella provode otvaranje, pregled i analizu zaprimljenih

ponuda na temeliu zahtieva i uvieta iz Poziva na dostavu ponuda, te sastavljaju Zaptsnik o

otvaranju, pregledu i analizi ponuda (Obrazac 110' Naruditelj moie prilagotlavati

navedeni obrazac pojedinom postupku nabave.

(2) Ako u roku za dostavu ponuda Naruiitelj ne zaprimi niti iednu ponudu ili ako su sve

dostavljene ponude neprihvatljive, nepravilne ili neprikladne, NaruEiteli moze uputiti

Poziv na dostavu ponude samo jednom (1) gospodarskom subjektu, te odabrati njegovu

ponudu pod uvjetom da se izvorni uvieti bitno ne miieniaiu, ili poniStiti postupak nabave.

(3) Neprihvatlliva je ponuda koja zbog formalnih ili drugih obiektivnih razloga ne moze biti

odabrana.

(4) Nepravilna !e ponuda kola izradena u skladu sa uvietima iz Poziva na dostavu ponuda,

sadrZi odredbe koje Naruiitelj smatra Stetnima ili za koju Narufitelj osnovano smatra da

ie posljedica nedopuitenog sporazuma gospodarskih subjekata.

(5) Neprikladna ponuda je ona koia u ciielosti ne odgovara potrebama Naruditelja odonosno

ponuda kojom se nude roba, radovi ili usluge koje otito ne zadovoliavaiu potrebe

Naruditelia u odnosu na trazeni predmet nabave.

ODLUKA O ODABIRU
elanak 12.

(1) Na temelju Zapisnika o otvaraniu, pregledu i ocjeni ponuda izratluie se odluka o odabiru

koju potpisuje odgovorna osoba Naruiitella. Narutiteli moze prilagotlavati navedeni

obrazac poiedinom postupku nabave.

(2) Odluka o odabiru sadrzi: podatke o naruiitelju; oznaku predmeta nabave; procjenjenu

vriiednost nabave; naziv ponuditelja tija je ponuda odabrana; ciiena odabrane ponude [s

pdv-om i bez pdv-a); datum donoSenia i potpis odgovorne osobe'
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ODLUKA O PONISTENJU

etanak 13.

[1) Naruiiteli moZe u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja ugovora, donijeti Odluku o
ponisteniu postupka jednostavne nabave.

(2J Odluka o poniStenju sadrii: podatke o narufitel,u; oznaku predmeta nabave; procjenjenu

vriiednost nabave; obrazloienje razloga poni5tenja; datum i potpis odgovorne osobe.

elanak 14.

Odluka o odabiru odnosno odluka o poniStenju postupka s preslikom zapisnika o pregledu i

ocjeni ponuda naruiitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na

dokaziv natin (dostavnica, povratnica, izvje56e o uspjelnom slanju fax-om, potvrda e-mail,

objavom na internetskim stranicama naruiitella].

UGOVARANJE I REALIZACI'A

flanak 15.

(1) Za nabavu robe i usluga do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnosno nabavu radova do

500.000,00 kn (bez PDV-a), NaruEitelj slobodno bira izmetlu izdavanja narudibenice i/ili
sklapanja ugovora.

(2) U slulaju izravne kupnje iz ilanka 5. stavka 4. ovog Naputka Narutiteli izvrSava pladanje

neposredno putem bankovne kartice, bez prethodno izdane narudibenice odnosno

potpisanog ugovora ili prihvaiene ponude.

Clanak 16.

(1) Pradenje ispunjavanja obveza po narudZbenicama/ugovorima koji su izuzeti od ZOJN-a

provodi ustrojswena jedinica narulitelja Odsjek ekonomsko-financijskih poslova i nabave

odnosno osoba koju odgovorna osoba odredi.

(2) SadrZai pradenla ispunjenja obveza ovisno o sadriaju narudZbenice/ugovora obuhvaia:
- preuzimanje ikontrolu ugovorene kvalitete i kolidine predmeta nabave,

- provjera ispunienja svih ugovornih obveza Narutitelja,
- ovleravanie pratede dokumentaciie (otpremnice, zapisnici i dr.),
- preuzimanje I pohraniivanje atesta, iamswa, certifikata i dr. za predmet nabave,
- reklamacije u sluiaju nepravilne isporuke ili nepo5tivanja rokova,
- prema potrebi iniciranje naplate jamstva za uredno ispunienje ugovora z asluiaj

povrede ugovornih obveza,
- prema potrebi iniciranje naplate iamstva za otklanianie nedostataka u iamstvenom

roku,
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- prema potrebi iniciranje naplate jamstva o osiguranju za pokriie odgovornosti iz
djelatnosti za otklanianie Stete koja moze nastati u vezi s obavlianiem odredene
djelatnosti

- ovjeravanie raduna, podnoSenje zahtjeva za pla6anje I izvrlenje drugih ugovornih
obveza Narulitelja.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

elanak17.
ovim Pravilnikom stavlia se van snage Naputak za provedbu nabave roba, usluga i radova na
koiu se ne primjeniuje Zakon o javnoj nabavi (klasa: 003-06/1 6-01/7Z,Ur.broi:ZtZS/54-Ot-
76/50) od 26. srpnja 2016. godine.

Clanak 18.

Ovaj Naputak stupa na snagu osmog dana od dana objave, a ob.iavljuje se na oglasnoi ploii
internet stranici Doma zdravlja GospiC.

KLASA:003-06/17 -0t / Ol
URBROJ:2125l54 -07-17 -82

U Gospifu,28. lipnia2077. god.

\

Potvrduie se da je ovaj Pravilnik o provedbi postupaka iednostavne nabave roba, usluga i radova
objavljen na oglasnoj p-loIi Doma zdravlja Cospif aana l(. 0G. lt,:[Y. godine te je stupio na
snagu l]6. 0{. 9clY goaine.

Dubravka

Predsjednik Upravnog vije6a

adoSevii,stru6.spec.tlec.


